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CAPITULO |
OBJECTO

Art° 1°- OBJECTO

1 - O presente Regimento estabelece o funcionamento da Assembleia de Freguesia, assim como as
respetivas competéncias.

2 — O quadro de competéncias referidas no nimero anterior & atualizado pela concretizagéo de
atribuicbes previstas na Lei em vigor.

CAPITULO Il
ORGAOS
Ar® 2° - ORGAOS DA FREGUESIA
Os 6rgaos representantes da Freguesia séo:
A Assembleia de Freguesia e a Junta de freguesia.

CAPITULO Ill
DA FREGUESIA
DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Art® 3° - NATUREZA
1 - A Assembleia de Freguesia é o 6rgao deliberativo da Freguesia.
2 - A Junta de freguesia € o 6rgdo executivo colegial da mesma.

Art° 4° - CONSTITUIGAO
A Assembleia de Freguesia ¢ eleita por sufragio universal direto e secreto dos cidadaos recenseados,
segundo o sistema de representagéo proporcional.

Art® 5° - DURAGAO E NATUREZA DO MANDATO

1 - Os membros dos ¢rgéos das autarquias locais sao fitulares de um tnico mandato.

2 - O mandato dos titulares dos 6rgaos das autarquias locais & de quatro anos.

3 - Os vogais da Junta de Freguesia mantém o direito a retomar o seu mandato na Assembleia de
Freguesia, se deixarem de integrar o 6rgao executivo.

Art® 6° SEDE DA ASSEMBLEIA .

1 - A Assembleia nédo tem sede propria; as reunides efetuar-se-do nos edificios da junta, sito na Av.
Manuel Dias, n° 669, Retorta.

2 - Todas as reunides extraordinarias serdo realizadas no edificio sede da Junta de Freguesia.

3 - Os trabalhos da Assembleia poderdo decorrer noutro local, quando assim imponham as necessidades
do seu funcionamento.
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Art® 7° COMPOSICAO DA MESA

1- AMesa da Assembleia de Freguesia é composta pelo Presidente, um 1° Secretario e um 2° Secretario,
sendo eleitos pela Assembleia.

2 - O Presidente sera substituido, nas suas faltas e impedimentos pelo 1° Secretario, e este pelo 2°
Secretario.

3 - Na falta de qualquer ou de ambos os secretarios da Mesa, sera(ao) o(s) mesmo(s) substituido(s)
pelo(s) membros(s) da Assembleia proposto(s) pelo Presidente.

4 - Na auséncia de todos os membros da Mesa, a Assembleia elegera, por voto secreto, uma Mesa ad
hoc para presidir a sesséo.

Art® 8° COMPETENCIAS DA MESA
1 - Compete a Mesa:
a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicao;
b) Deliberar sobre as questoes de interpretagdo e de integragéo de lacunas do regimento;
¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da Assembleia e
da junta de Freguesia;
d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de mandato em
que incorra qualquer membro;
e) Darconhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos relevantes;
f) Proceder a marcagao e justificagéo de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia, para
além de quinze minutos de tolerancia;
g) Exercer os demais poderes que Ihe sejam cometidos pela Assembleia de Freguesia.

Art® 9° - RENUNCIA AO MANDATO

1 - Os titulares dos orgéos das autarquias locais gozam do direito de renunciar ao respetivo mandato a

exercer mediante manifestacdo de vontade apresentada, quer antes quer depois da instalagdo dos

orgaos respetivos.

2 - A pretensé@o é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a instalagao ou ao presidente

do Orgéo, consoante o caso.

3 - Os membros da Mesa podem, em qualquer momento, rénunciar as respetivas funcdes, mantendo-se, se assim
0 entenderem, no exercicio do mandato de membro da Assembleia.”

Art®10° - SUSPENSAQ DO MANDATO
1 - Os membros dos ¢rgéos das autarquias locais podem solicitar a suspenséo do respetivo mandato.
2 - O pedido de suspensao, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo abrangido e é enviado
ao presidente e apreciado pelo plenario do érgao na reunido imediata & sua apresentagao.
3 - S&o motivos de suspensao, designadamente:
a) Doenca comprovada;
b) Exercicio dos direitos de paternidade e matemidade;
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c) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a 30 (trinta) dias.
4 - Enquanto durar a suspenséo, os membros dos 6rgéos autarquicos sdo substituidos nos termos do
artigo 79° da Lei 75/2013 de 18 de Setembro.
5 - A convocagao do membro substituto faz-se nos termos do n° 4 do art® 76° da Lei 75/2013 de 18 de
Setembro.

Art® 11° - AUSENCIA INFERIOR A 30 DIAS

1 - Os membros dos 6rgdos das autarquias locais podem fazer-se substituir nos casos de auséncia por
periodos até 30 dias.

2 - A substituic&o obedece ao disposto no artigo 79° da Lei 75/2013 em vigor e opera-se mediante
simples comunicagéo por escrito dirigida ao presidente do 6rgéo respetivo, na qual sao indicados os
respetivos inicio e fim.

Art° 12° - PREENCHIMENTO DE VAGAS

1 - As vagas ocorridas nos érgaos autarquicos sao preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na
ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligagao, pelo cidadéo imediatamente a seguir do partido
pelo qual havia sido proposto 0 membro que deu origem a vaga.

2 - Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne impossivel o
preenchimento da vaga por cidad&@o proposto pelo mesmo partido, 0 mandato é conferido ao cidadao
imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela coligagao.

Art° 13° - COMPETENCIAS
1 - Compete a Assembleia de Freguesia:
a) Eleger, por voto secreto, 0s vogais da Junta de Freguesia;
b) Eleger, por voto secreto, o presidente e os secretarios da mesa;
c) Elaborar e aprovar o seu regimento;
d) Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta, sem prejuizo do exercicio normal da competéncia
desta;
e) Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informagao escrita do presidente da Junta
nos termos da alinea o) do n® | do art® 17° da Lei 75/2013
2 - Compete ainda a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta:
a) Aprovar as opgdes do plano, a proposta de orgamento e as suas revisoes;
b) Apreciar e votar o relatério de atividades e os documentos de prestagdes de contas;
c) Aprovar as taxas da freguesia e fixar o respetivo valor nos termos da lei.

Art° 14° - COMPETENCIAS DO PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA

Compete ao presidente da Assembleia de Freguesia:
a) Representar a assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos trabalhos;
b) Convocar as sessoes ordinarias e extraordinarias;
c) Elaborar a ordem do dia das sessoes e proceder & sua distribui¢éo;
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d) Abrir e dirigir os trabalhos mantendo a disciplina das reunides;

e) Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes

f) Suspender ou encerrar antecipadamente as reuniées, quando circunstancias excecionais o
justifiquem, mediante decisao fundamentada, a incluir na ata da reunio;

g) Comunicar a Junta as faltas do seu presidente ou do substituto legal as reunides da Assembleia
de Freguesia;

h) Participar ao representante do Ministério Piblico competente as faltas injustificadas dos membros
da Assembleia e da Junta, quando em namero relevante para efeitos legais;

i) Exercer os demais poderes que Ihe sejam cometidos por lei, pelo regimento interno ou pela
Assembleia.

j) Por a discussao, as propostas e os requerimentos apresentados.

Art° 15° - COMPETENCIAS DOS SECRETARIOS
Compete aos secretarios coadjuvar o presidente da mesa da Assembleia de Freguesia, assegurar o

expediente e, na falta de funcionario nomeado para o efeito, lavrar as atas das reunides. Na falta de
qualquer ou de ambos os secretarios da Mesa, sera(ao) o(s) mesmo(s) substituido(s) pelo(s) membros(s)
da Assembleia proposto(s) pelo Presidente.

Art° 16° - OBJECTO DAS DELIBERAGOES

S6 podem ser objecto de deliberaga@o os assuntos incluidos na ordem do dia da reunido ou sesséo, salvo
se, tratando-se de reunido ou sessao ordinaria, pelo menos dois ter¢os do nimero legal dos seus
membros reconhecerem a urgéncia de deliberagéo imediata sobre outros assuntos.

Art° 17° - SESSOES ORDINARIAS

1- A Assembleia de Freguesia tem anualmente, quatro sessdes ordinarias, em Abril, Junho, Setembro e
Novembro ou Dezembro, que séo convocadas por edital e por carta com aviso de rece¢ado ou através de
protocolo com uma antecedéncia minima de oito dias.

2 — A primeira e a quarta sesséo destinam-se, respetivamente, a apreciagéo do inventario de todos os
bens, direitos e obrigagbes patrimoniais e respetiva avaliagdo e ainda a apreciagéo e votagéo dos
documentos de prestagéo de contas do ano anterior e a aprovagéo das opgdes do plano e da proposta
de orgamento para o ano seguinte.

Art° 18° - SESSOES EXTRAORDINARIAS

1 — A Assembleia de Freguesia reline em sessédo extraordinaria por iniciativa da mesa ou quando
requerida: s

a) Pelo presidente da Junta de Freguesia em execugao de deliberagdo desta;
b) Por um terco dos seus membros;
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¢) Por um nimero de cidadgos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da Freguesia,
equivalente a 30 vezes o nimero de elementos que compdem a Assembleia, quando aquele nimero de
cidadaos eleitores for igual ou inferior a 5.000, e 50 vezes quando for superior.

Art® 19° - PARTICIPAGAO DE MEMBROS DA JUNTA NAS SESSOES

1 — A junta faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia de Freguesia pelo
presidente que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

2 — Em caso de justo impedimento, 0 presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo seu substituto
legal.

3 - Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessoes da Assembleia de Freguesia, sendo-lhes
facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitagéio do plenario ou com a anuéncia do
presidente da Junta, ou do seu substituto.

Art® 20° - ATAS

1 - De tudo 0 que ocorrer nas reunioes ser4 lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial
nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da reuni&o, os membros presentes e
ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberagdes tomadas a forma e 0 resultado das
respetivas votagdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

9. A ata de cada reunido sera redigida sob responsabilidade do 1° Secretario e na sua auséncia pelo 2°
secretario, devendo ser subscrita pela Mesa.

3. A ata e o texto das deliberagdes mais importantes, podem ser aprovados em minuta, por deliberagéo
da Assembleia no final da sesséo a que disserem respeito.

4 - Da minuta constardo os elementos essenciais ao ato e as deliberagdes tomadas.

5 - As copias das atas devem ser passadas, independentemente de despacho, pelo secretario ou pelo
seu substituto, dentro dos oito dias seguintes a entrada do respetivo requerimento.

6 - As copias podem ser substituidas por fotocopias autenticadas, quando o interessado o assim desejar,
ou sempre que atraves desse meio possam ser alcangados 0 Mesmos objetivos;

7 — A ata, além de disponibilizada na sede da Junta de Freguesia, devera estar disponivel nos meios
eletronicos ao seu dispor, que representem a Freguesia.

Art® 21° - FORMAS DE VOTAGAO

1 — A votacdo & nominal, salvo se 0 regimento estipular ou 0 6rgao deliberar, por proposta de qualquer
membro, outra forma de votagao.

2 — O presidente vota em (Gltimo lugar.

Art® 22° - PERIODO DE ANTES DA ORDEM DO DIA

Em cada sessdo ordinaria dos 0rgaos autarquicos ha um periodo de antes da ordem do dia, com a
duragao maxima de 15 minutos, para tratamento de assuntos gerais de interesse para a autarquia.
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Art° 23° - ORDEM DO DIA
1 - A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo presidente.
2 — A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por qualquer membro do
0rgdo, desde que sejam da competéncia do 6rgdo e o pedido seja apresentado por escrito com uma
antecedéncia minima de:

a) Cinco dias sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias;

b) Oito dias sobre a data da reunido, caso das reunides extraordinarias.

3- Sao enviados a todos os membros da Assembleia a respetiva ordem do dia e os documentos relativos
aos assuntos a apreciar. Os documentos sdo enviados obrigatoriamente em formato fisico e correio
registado e por correio eletronico a todos os membros da Assembleia.

Art° 24° - REUNIOES PUBLICAS

1 — As sessoes dos orgaos deliberativos das autarquias locais sdo publicas.

2 — A nenhum cidadéo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussoes e aplaudir ou
reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as deliberagdes tomadas, sob pena de sujei¢éo a
aplicagao de coima de €150,00 até €750,00 pelo juiz da comarca, sob participacdo do presidente do
respectivo 0rgdo e sem prejuizo da faculdade ao mesmo atribuida de em caso de quebra da disciplina
ou da ordem, mandar sair do local da reunido o prevaricador, sob pena de desobediéncia nos termos da
lei penal. ,

3 — Nas reunides dos o6rgaos deliberativos, encerrada a ordem do dia, ha um periodo para intervengéo
do publico durante o qual Ihe serdo prestados os esclarecimentos solicitados.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Art® 25° . CONVOCAGAO DAS SESSOES

1 - As sessbes séo convocadas pelo Presidente da Mesa por edital e protocolo ou carta com aviso de
rece¢ao enviada a cada membro.

2 - O envio das convocatorias sera promovido pela Junta de Freguesia.

3 - A Junta de Freguesia efetuara as diligéncias necessarias 4 afixagdo, dentro do prazo do n° 1, deste
artigo, de editais no seu proprio edificio, bem como em todos os lugares do costume.

Art° 26° - PUBLICIDADE

1 - As sessoes da Assembleia de Freguesia séo publicas, ndo podendo ser vedada a entrada a pessoas
que a elas pretendam assistir.

2 - Além das referidas formas de convocagao por edital, a Junta de Freguesia tera de publicitar nos meios
eletronicos ao seu dispor, que representem a Freguesia, as sessdes da Assembleia de Freguesia,
indicando o dia, hora e local, com antecedéncia minima de 2 dias Uteis relativamente as sessdes.
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3 - A nenhum cidad&o é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou
reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as deliberagdes tomadas sob pena de participagéo
do facto pelo Presidente da Mesa ao Ministério Publico para efeitos de procedimento criminal.

4 - Em caso de quebra da disciplina ou da ordem, cabe ao Presidente da Mesa mandar sair do local de
reunido os prevaricadores, sob pena de desobediéncia nos termos da lei penal.

Art° 27° - QUORUM

1 - Os orgéos das autarquias locais s6 podem reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do
numero legal dos seus membros.

2 - As deliberagdes sao tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do niumero legal dos
seus membros, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate, ndo contando as abstengdes
para apuramento da maioria.

Art° 28° - FUNCIONAMENTO DAS SESSOES
1 - Antes do inicio da ordem dos trabalhos havera um periodo, ndo superior a trinta minutos, destinado
a tratar pelos membros da Assembleia dos seguintes assuntos:

a) - Leitura resumida de expediente e dos pedidos de informagao e esclarecimentos e respetivas
respostas, que tenham sido formulados no intervalo das sessdes de Assembleia;

b) - Deliberagéo sobre votos de louvor, congratulagdo, saudag&o, protesto ou pesar, que incidem
sobre matéria da competéncia da Assembleia; ‘

c) - Interpelagdes, mediante perguntas a Junta, sobre assuntos da administracéo da Freguesia;

d) - Apreciagéo de assuntos de interesse local.
2 - O periodo da ordem de trabalhos serd destinado exclusivamente & matéria constante da
convocatoria.
3 - Devera haver um periodo de trinta minutos reservado a intervencéo do publico, independentemente
de constar ou nao, o seu recenseamento, nos cadernos eleitorais desta Freguesia e destinado ao pedido
e prestagdo de esclarecimentos sobre assuntos do interesse da Freguesia. O uso da palavra sera
concedido pelo presidente da mesa, com duragdo maxima de 3 minutos, mediante prévia inscrigdo dos
interessados, no momento julgado mais conveniente para o bom andamento dos trabalhos da
assembleia, pela ordem das inscrigdes. -
4 - Nos periodos de antes e de depois da ordem dos trabalhos nao serdo tomadas deliberagdes.
5 - As sessbes 50 podem ser interrompidas, por deciséo do preS|dente da assembleia, para os seguintes
efeitos: :

a) - Intervalos; (até ao maximo de trés intervalos de dez minutos cada)
b) - Restabelecimento da ordem na sala;
c) - Faltade quorum;
d) Outros motivos, de acordo com a Assembleia.
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Art® 29° . USO DA PALAVRA
1- 0 uso da palavra sera concedido pelo presidente, nas seguintes condicdes:
1.1 Aos membros da assembleia.
a) - Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de antes da ordem dos
trabalhos, néo devendo o tempo exceder dez minutos por cada membro que para tal se inscreva e
por uma so vez,
b) - Para reclamacdes, recursos e protestos, limitando-se as intervengdes a indicagao sucinta do seu
objetivo e fundamento e por tempo nunca superior e cinco minutos;
c)- Para exercer o direito de defesa;
d)- Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervengéo exceder dez minutos;
e) - Para apresentagao de propostas, limitando-se aquelas a indicacdo sucinta do seu objetivo, ndo
podendo a apresentagéo exceder cinco minutos;
1.2 Aos membros da Junta.
a) - Para tratamento de assuntos de interesse local, a conceder no periodo de antes da ordem dos
trabalhos, ndo podendo o tempo da interveng&o exceder dez minutos, por cada membro que para tal
se inscreva por uma so Vez;
b) - Para intervir nos debates, ndo podendo cada intervengao exceder dez minutos;
¢)- Para apresentagéo do plano de atividades e orgamento ou do relatério de contas de geréncia,
intervencao que nao podera exceder trinta minutos;
2 - No uso da palavra, ndo serdo permitidas interrupgdes, salvo com autorizagdo do orador e do
presidente da mesa. O presidente advertira o orador quando este se afaste do assunto em discusséo ou
as suas palavras sejam ofensivas, podendo o presidente retirar-lhe a palavra se persistir na sua atitude.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art° 30° - RECOLHA DE DADOS - (GRAVAGOES EM AUDIO)

1. As sessdes ordinarias e extraordinarias serdo gravadas com recurso a aparelhos de captagdo de som
da Junta de Freguesia. As respetivas gravagdes estardo guardadas em formato digital e disponiveis a
todos os membros da Assembleia e fregueses na sede da Junta de Freguesia, juntamente com a ata.

Art® 31° - INTERPRETAGOES

1-Compete & mesa interpretar e integrar as lacunas ou omissdes do presente Regimento, em
conformidade com a Lei em vigor;

2-As remissoes legais constantes deste Regimento consideram-se automaticamente atualizadas sempre
que sejam alteradas ou substituidas por nova legislacéo.

Art® 32° - ALTERAGOES
1 - O presente Regimento poderé ser alterado pela Assembleia de Freguesia, por iniciativa pelo menos,
um tergo dos seus membros;
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2 - As alteracdes ao regimento devem ser aprovadas por maioria dos membros da Assembleia.

Art° 33°- USO DO TELEMOVEL
Né&o & permitido o uso de telemoével durante as reunides da Assembleia de Freguesia.

Art° 34° - ENTRADA EM VIGOR

1 - 0O presente regimento entrara em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao em ata e sera publicado
em edital;

2 - Sera fornecido um exemplar do regimento a cada membro da Assembleia e da Junta de Freguesia.

Aprovado em sessao ordinaria da Assembleia de Freguesia, em 2 de Dezembro de 2025

A Presidente:

J}@\k =

APrlmelr Secretaria;

o A

O Segundo Secretario:

devxlbéwxa(v?
(
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